


Załącznik do Zarządzenia nr 9/2026 Dyrektora Przedszkola nr 4 w Andrychowie 
w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 4 w Andrychowie z dnia 17 sierpnia 2026r.
REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W PRZEDSZKOLU NR 4 
W ANDRYCHOWIE





Andrychów, 2026 r.

§ 1.
Postanowienia ogólne
1. Regulamin określa zasady funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego funkcjonującego na terenie Przedszkola nr 4 w Andrychowie, zwanego dalej „Przedszkolem”, w szczególności:
1) zasady rejestracji obrazu; 
2) sposób zabezpieczenia nagrań; 
3) zasady dostępu do nagrań; 
4) zasady udostępniania danych pozyskanych w ramach monitoringu.
2. Ilekroć w „regulaminie” jest mowa o:
1) dyrektorze – należy przez to rozumieć dyrektora przedszkola lub osobę upoważnioną do jego zastępowania;
2) przedszkole – należy przez to rozumieć Przedszkole nr 4 w Andrychowie;
3) monitoringu – należy przez to rozumieć monitoring wizyjny prowadzony przy użyciu urządzeń rejestrujących obraz. 
3. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z funkcjonowaniem monitoringu jest Przedszkole nr 4 w Andrychowie, reprezentowane przez Dyrektora Przedszkola.
4. Administrator stosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, w szczególności zabezpieczające nagrania przed: 
1) utratą; 
2) zniszczeniem; 
3) uszkodzeniem; 
4) nieuprawnionym dostępem; 
5) bezprawnym ujawnieniem.
5. Monitoring stosuje się z poszanowaniem godności oraz innych dóbr osobistych osób objętych monitoringiem.
6. Monitoring nie obejmuje pomieszczeń, w których dzieciom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczeń socjalnych dl pracowników, , pomieszczeń sanitarno- higienicznych, szatni i przebieralni oraz pomieszczeń udostępnianych zakładowej organizacji związkowej, z wyjątkiem przypadków, w których stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbędne ze względu na istniejące zagrożenie dla realizacji celu monitoringu i nie narusza godności oraz innych dóbr osobistych osób przebywających w tych pomieszczeniach.
7. Monitoring nie powinien stanowić środka nadzoru nad jakością wykonywania pracy przez pracowników Przedszkola.
§ 2.
Cel stosowania monitoringu
1. Monitoring stosuje się w celu: 
1) zapewnienia bezpieczeństwo dzieci, pracowników oraz innych osób przebywających na terenie przedszkola; 
2) ochrony mienia; 
3) ograniczania zachowań zagrażających bezpieczeństwu; 
4) ochrony przeciwpożarowej; 
5) wyjaśniania sytuacji konfliktowych oraz zdarzeń mogących naruszać przepisy prawa lub obowiązujące w przedszkolu regulacje.
2. Podstawę prawną stosowania monitoringu stanowią: 
1) art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe; 
2) art. 6 ust. 1 lit. e Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).
§ 3.
Obszar objęty monitoringiem
1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczególności:
1) cztery kamery, w tym dwie kamery zewnętrzne i dwie kamery zlokalizowane wewnątrz budynku Przedszkola;
2) rejestrator obrazu;
3) urządzenia i infrastrukturę sieciową służącą do przesyłania danych z kamer do rejestratora;
4) nośnik zewnętrzny służący do wykonywania kopii zabezpieczonych nagrań;
5) oprogramowanie umożliwiające podgląd, rejestrację i odtwarzanie obrazu.
2. [bookmark: _Hlk527820761]Kamery zewnętrzne monitoringu zlokalizowane są:
1) przy bramie wjazdowej na terenie Przedszkola; 
2) przy wejściu do budynku Przedszkola.
3. [bookmark: _Hlk527820841]Kamery zlokalizowane wewnątrz budynku przedszkola obejmują:
1) hol główny;
2) główną szatnie oraz przylegającą klatkę schodową.
4. Kamery są usytuowane w sposób zapewniający obserwację wyłącznie obszarów niezbędnych do realizacji celów określonych w § 2, z uwzględnieniem ograniczeń wynikających z przepisów prawa.

5. Szczegółowy wykaz lokalizacji kamer ustala dyrektor. 
6.  W ramach monitoringu przetwarzany jest w szczególności wizerunek osób przebywających na terenie objętym monitoringiem oraz informacje dotyczące miejsca i czasu zarejestrowanego zdarzenia.
7. System monitoringu rejestruje wyłącznie obraz, bez zapisu dźwięku.
8. Dostęp do systemu monitoringu, rejestratora oraz zapisanych nagrań posiadają wyłącznie osoby upoważnione przez Administratora, w zakresie niezbędnym do wykonywania powierzonych im obowiązków, w tym dyrektor Przedszkola oraz osoba upoważniona do jego zastępowania podczas jego nieobecności.
9. Wzór upoważnienia do wykonywania czynności związanych z monitoringiem wizyjnym podczas nieobecności dyrektora stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu.
§ 4. 
Zasady funkcjonowania monitoringu oraz okres przechowywania nagrań
1. Monitoring funkcjonuje całodobowo.
2. Nagrania z monitoringu stanowią dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO. 
3. [bookmark: _GoBack]Nagrania z monitoringu przechowuje się przez okres nie dłuższy niż 14 dni od dnia nagrania, chyba że przepisy prawa wymagają ich dalszego przechowywania. 
4. Po upływie okresu, o którym mowa w ust. 4, nagrania podlegają automatycznemu usunięciu poprzez nadpisanie danych, chyba że: 
1) stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym na podstawie prawa; 
2) administrator powziął wiadomość, że mogą stanowić dowód w postępowaniu.
5. W przypadkach określonych w ust. 5 termin przechowywania ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia postępowania.
§ 5.
Udostępnianie nagrań
1. Nagrania mogą być udostępniane wyłącznie: 
1) podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa; 
2) organom prowadzącym postępowania; 
3) osobom, których dane dotyczą – w zakresie i na zasadach wynikających z przepisów 
o ochronie danych osobowych.
2. Udostępnienie nagrań następuje na pisemny wniosek, z zastrzeżeniem przypadków, 
w których przepisy prawa stanowią inaczej.
3. Udostępnienie nagrań podlega ewidencjonowaniu. 
4. Administrator nie przekazuje danych do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych. 
5. Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo wynikające z przepisów o ochronie danych osobowych, w zakresie określonym w tych przepisach, w szczególności: 
1) dostępu do danych; 
2) ograniczenia przetwarzania; 
3) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z zastrzeżeniem ograniczeń wynikających z przepisów prawa oraz praw i wolności innych osób. 
6. Udostępnienie nagrania osobie, której dane dotyczą, następuje z uwzględnieniem praw i wolności innych osób oraz przepisów dotyczących ochrony danych osobowych.
7. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem nagrania może złożyć pisemny wniosek zawierający: 
1) datę zdarzenia; 
2) przybliżony czas zdarzenia; 
3) miejsce zdarzenia; 
4) uzasadnienie wniosku. 
8. Wzór wniosku zabezpieczającego nagrania stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu.
9. Zabezpieczona kopia nagrania przechowywana jest w sposób uniemożliwiający dostęp osobom nieuprawnionym. 
§ 6. 
Oznaczenie monitoringu i obowiązek informacyjny
1. [bookmark: _Hlk527820980]Teren objęty monitoringiem oznacza się w sposób widoczny i czytelny. 
2. W obszarze objętym monitoringiem umieszcza się tablice informacyjne zawierające co najmniej: 
1) informację o stosowaniu monitoringu; 
2) dane administratora; 
3) podstawowe informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych. 
3. Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 RODO, dostępna jest: 
1) na stronie internetowej przedszkola; 
2) w kancelarii przedszkola; 
3) przy wejściu do budynku. 
4. Wzór klauzuli informacyjnej stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu.
5. Pracownicy przedszkola są informowani o stosowaniu monitoringu przed dopuszczeniem do pracy. Informacja dla pracowników stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu.


§ 7.
1. Regulamin podlega uzgodnieniu z organem prowadzącym oraz konsultacji z:
1) radą pedagogiczną; 
2) radą rodziców.
2. Regulamin monitoringu udostępnia się pracownikom oraz osobom przebywającym na terenie Przedszkola w sposób przyjęty w Przedszkolu, w szczególności poprzez udostępnienie 
w sekretariacie oraz publikację na stronie internetowej Przedszkola.
§ 8.
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem wejścia w życie zarządzenia Dyrektora Przedszkola nr 4 w Andrychowie w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje się przepisy: 
1) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe; 
2) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO); 
3) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.


Załącznik 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 4 
w Andrychowie z dnia 17 sierpnia 2026r.




WNIOSEK 
o zabezpieczenie nagrań z monitoringu wizyjnego


Do Dyrektora 
Przedszkola nr 4 w Andrychowie


 Imię i nazwisko lub nazwa podmiotu:
…………………………………………………………………………………………………...
Adres:
…………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………….
Dane kontaktowe (numer telefonu, e-mail):
…………………………………………………………………………………………………

Data, godzina i miejsce zdarzenia:
…………………………………………………………………………………………………..

Krótki opis zdarzenia:
…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………...
Uzasadnienie wniosku / cel zabezpieczenia nagrania:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Wnoszę o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego obejmującego wskazane wyżej zdarzenie.

………………………………………..
(data i czytelny podpis wnioskodawcy)



Załącznik 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 4 w Andrychowie 
z dnia 17 sierpnia 2026r.

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1:
1. [bookmark: _Hlk199503532]Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego jest Przedszkole nr 4 w Andrychowie (adres: ul. Włókniarzy 28, adres e-mail: przedszkole@p4andrychow.pl, nr tel.33 875 24 82
1. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych. Aktualne dane kontaktowe inspektora ochrony danych są dostępne na stronie internetowej Przedszkola.
1. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczeństwa dzieci i pracowników Przedszkola, ochrony mienia oraz zachowania w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić Przedszkole na szkodę.
4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres nie dłuższy niż 30 dni od dnia nagrania. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powziął wiadomość, iż mogą one stanowić dowód w postępowaniu, termin ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia postępowania.
5. Podstawą prawną przetwarzania wizerunku dzieci, pracowników oraz innych osób zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporządzenia w związku z art. 108a Prawo oświatowe oraz art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
6. Dane osobowe mogą być przekazywane osobom, które wykażą potrzebę uzyskania dostępu do nagrań (interes realizowany przez stronę trzecią).
7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do:
· żądania dostępu do swoich danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania tych danych,
· wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
· 

Załącznik 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 4 
w Andrychowie z dnia 17 sierpnia 2026r.

[bookmark: _Hlk527821422]
OŚWIADCZENIE PRACOWNIKA 
DOTYCZĄCE MONITORINGU WIZYJNEGO

Ja, niżej podpisany/a 

…………………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko pracownika/osoby świadczącej pracę z innego tytułu)
wykonujący pracę na stanowisku ……………………………………………………………..
(określić stanowisko)
oświadczam, że zostałem/am poinformowany/a o stosowaniu monitoringu na terenie Przedszkola i równocześnie zapoznałem/am się z celami, zakresem oraz sposobem zastosowania monitoringu określonym w Regulaminie funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 4 w Andrychowie.





………………………………….. 				…………………………………...
(miejscowość, data) 						(podpis pracownika)






Załącznik 4 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu nr 4 
w Andrychowie z dnia 17 sierpnia 2026r.



……………………, dnia ………… r.



UPOWAŻNIENIE

Dyrektor Przedszkola nr 4 w Andrychowie upoważnia:

Panią/Pana: …………………………………………………………………………….
(imię i nazwisko pracownika)
stanowisko: ……………………………………………………………………………
(określić stanowisko)

do wykonywania, podczas nieobecności dyrektora, czynności związanych z obsługą monitoringu wizyjnego, w szczególności do dostępu do obrazu z kamer, przeglądania, zabezpieczania i udostępniania nagrań, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz Regulaminem monitoringu wizyjnego.
Osoba upoważniona zobowiązana jest do zachowania w poufności informacji uzyskanych 
w związku z dostępem do monitoringu oraz do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.
Upoważnienie obowiązuje w okresie zastępowania dyrektora podczas jego nieobecności.




…………………………………………
podpis dyrektora




………………………………………
podpis osoby upoważnionej


4

